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 Ai Direttori dei Dipartimenti  
 
 A tutti i professori e ricercatori 
 
 

E, p.c.  Ai Segretari Amministrativi 
 Ai Responsabili U.Op. Ricerca 
 Ai referenti Timesheet  

 
 

Oggetto: Piattaforma InTIme registrazione ore impegni attività di ricerca per rendicontazione progetti 
 
 

 Carissimi colleghi, 

come è noto, la nostra Università è costantemente impegnata in molteplici attività di ricerca su progetti 

finanziati da vari soggetti pubblici e privati. 

 Le regole di rendicontazione del costo del personale interno prevedono l’obbligo di fornire, tra i vari 

documenti, anche un Timesheet mensile integrato da cui risulti il monte ore di lavoro 

complessivamente prestato dal dipendente, con distinta evidenza delle ore impegnate nei vari progetti e 

in attività ordinaria. 

 Eventuali errori di compilazione o incongruenze nei dati riportati sui Timesheet mensili possono 

determinare contestazioni dei soggetti preposti alla verifica delle rendicontazioni e conseguente 

mancato riconoscimento dei costi di personale con un inevitabile danno finanziario per l’Ateneo. 

 Al fine, pertanto, di garantire una completezza di informazioni ed evitare errori nella compilazione 

dei Timesheet, si invitano tutti i professori universitari e i ricercatori ad utilizzare la piattaforma In 

Time, già impiegata per l’inserimento degli impegni didattici ed istituzionali, anche per la registrazione 

delle attività di ricerca. 

 Tenuto conto che per una corretta predisposizione dei Timesheet mensili integrati sarà necessario 

inserire nei vari progetti le unità di personale coinvolte tramite specifico ordine di servizio, si chiede ai 

Direttori di Dipartimento di coordinare l’aggiornamento delle informazioni necessarie per consentire 

l’avvio della produzione di Timesheet integrati tramite applicativo In Time a partire dal primo gennaio 

2023. 

 A tal fine si ricorda che, in riscontro alla nota prot. 95673 del 28/07/2021, i Direttori di 

Dipartimento hanno già individuato una unità di PTA che possa coadiuvare il Segretario 

Amministrativo ed il Responsabile dell’U.Op. Ricerca per la configurazione dei progetti incardinati in 

ciascun Dipartimento per le finalità della piattaforma InTime.    

Firma  

Il Rettore 

Prof. Salvatore Cuzzocrea 

mailto:protocollo@unime.it
mailto:protocollo@pec.unime.it

		2022-11-18T12:15:47+0000
	Università degli Studi di Messina
	Salvatore Cuzzocrea
	Rettore




