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 Percorso formativo  
 

“Titulus advanced: fascicolazione” 
Modalità telematica 

 

Scadenza 31 dicembre 2023 
 
Docente 

Ing. Angelo Raffa – Responsabile Unità Operativa Protocollo Generale, Gestione Documentale  

 
 

PROGRAMMA 
 

➢ Premessa 

✓ Esercitazione n. 1 - fascicolare 

 

➢ Operazioni sui Fascicoli - Base 

✓ Esercitazione n. 2 – fascicolo di affare 

 

➢ Il fascicolo di Procedimento 

✓ Esercitazione n. 3 – fascicolo di procedimento 

 

➢ Operazioni sui Fascicoli - Operazioni Aggiuntive 

 

➢ Il Fascicolo del personale e il fascicolo studente 

✓ Esercitazione n. 4 – fascicolo di persona 

 

➢ Annullamenti e Assistenza 

 

➢ Prove pratiche 

✓ Prova pratica 1 

✓ Prova pratica 2 

 

➢ Test di valutazione finale 

Il test di valutazione finale è composto da n. 10 quesiti a risposta multipla vertenti sugli argomenti 
trattati. 


