
 

GUIDA SEZIONE EVOLUTIVA BANDI 

 

La sezione del Portale di Ateneo “Bandi e concorsi” è stata riprogettata per rendere più semplice, 

fruibile e intuitiva la navigazione e la ricerca di concorsi e bandi specifici.  

 

La fase transitoria avrà inizio l'11 MARZO e finirà il 25 MARZO 

Durante questa fase ogni Redattore Bando è obbligato a:  



1. Categorizzare i bandi di propria competenza già pubblicati, con i nuovi campi presenti in 

back-end.   

2. Inserire i nuovi bandi con i relativi contenuti, categorizzandoli  con entrambi i campi 

1. RICATEGORIZZARE BANDI ESISTENTI 

1.1 

Accedere al back-end e individuare i bandi di propria competenza o di competenza dell'ufficio di 

appartenenza.   

È possibile trovare i bandi di propria competenza seguendo le seguenti strade: 

• inserendo nel filtro "tipo di contenuto" bandi e concorsi e nel filtro "creato da"  o nel filtro 

"modificato da" il proprio nome utente (es. mrossi). Cliccare su Filter. Verrà visualizzato un 

elenco con i bandi pubblicati dall'utente.  

• Inserire nel campo titolo parte del titolo del bando.  

ATTENZIONE: alcuni Bandi del 2022, migrati da CINECA, riportano come nome utente degli account 

del Personale Cineca, pertanto è necessario ricercare questi bandi per titolo.  

 

1.2 



Per ogni bando cliccare sul pulsante Modifica. All'interno della pagina del singolo bando, nel tab 

"Informazioni Bando" impostare il nuovo campo "CATEGORIA BANDO"   e scegliendo la 

sottocategoria corrispondente.  

Il valore del vecchio campo "Categoria" non deve essere modificato (in quanto ancora visibile) e verrà 

eliminato dopo la fase di transizione.   

 

1.3 

Per le Categorie "Professori" e "Ricercatori" selezionare il "Settore concorsuale e Settore Scientifico 

Disciplinare" 

NB. è possibile inserire più settori concorsuali cliccando su "Aggiungi un altro elemento". 

 

Per le Categorie "Professori"  "Ricercatori" e "Personale Tecnico Amministrativo" inserire il "Codice 

bando" 

 

1.4 

Poichè abbiamo eliminato il campo "Sintesi" dal Tab "Informazioni Bando", in quanto molti utenti lo 

utilizzavano in maniera errata, è necessario ricopiare il contenuto di tale campo all'interno del tab 

"Contenuto bando" nel campo "Descrizione".  



 

1.5 

Confermare la data nel campo "Data di Pubblicazione new" inserendo la stessa data del campo 

"Data di pubblicazione" e inserire anche un orario. Cliccare su "Salva le impostazioni".  

 

2. PUBBLICAZIONE NUOVI BANDI 

2.1 

Accedere al back-end e procedere alla creazione di nuovo contenuto bando come fatto usualmente. 

Nel tab "Informazioni Bando" è presente il nuovo campo "Categoria bando" Valorizzare la categoria 

e la sottocategoria corrispondenti, valorizzare anche il vecchio campo "Categoria" (il vecchio campo 

"categoria" verrà eliminato dopo la fase di transizione).   

 

2.2 



Per le Categorie "Professori" e "Ricercatori" selezionare il "Settore concorsuale e Settore Scientifico 

Disciplinare". 

NB. è possibile inserire più settori concorsuali cliccando su "Aggiungi un altro elemento". 

Per le Categorie "Professori"  "Ricercatori" e "Personale Tecnico Amministrativo" inserire il "Codice 

bando" 

 

2.3 

Procedere con la compilazione degli altri campi.  

ATTENZIONE: 

Poichè abbiamo eliminato il campo "Sintesi" dal Tab "Informazioni Bando", in quanto molti utenti lo 

utilizzavano in maniera errata, è necessario inserire il contenuto di tale campo all'interno del tab 

"Contenuto bando" nel campo "Descrizione".  

 

2.4 

Inserire la data nel campo "Data di Pubblicazione new" inserenso la stessa data nel campo "Data di 

pubblicazione". Inserire l'orario di pubblicazione del bando.  

Il campo "Data di Pubblicazione new" consente di poter programmare la pubblicazione del bando 

che verrà effettuata all'orario e alla data prestabiliti ricordandosi di spuntare la casella "Pubblicato".  

Dopo la fase di transizione verrà eliminato il campo"Data di pubblicazione". Procedere con la 

compilazione degli altri campi e cliccare su "Salva le impostazioni".  
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